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KOMPETENZTRAINING

" SOFTWARE-TRAINING |

KOMPETENZ: ZUSTANDIGKEIT, BEFUENIS, IRTEILSFAHIGKEIT, BEFAHIGUNG, WISSEN. GES. INKOMPETENZ.
[LAT. COMPETENTIA ,,DAS ZUSAMMENTREFFEN, (LIBEREIN-) STIMMEN]
TRAINING: SYSTEMATISCHE VORBEREITUNG AUF EIN EREIGNIS.
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Software-Seminare: Jetzt Angebot anfordern!

Sie interessieren sich fur eines der folgenden Seminare? Gerne erstellen wir Ihnen ganz unverbindlich
ein individuelles Angebot hierzu. Ob Einsteiger, Fortgeschrittener oder Spezialist. Die Seminar-
inhalte passen wir Ihren Anforderungen an.

Seit Gber 20 Jahren bieten wir zu allen grafischen Programmen der ADOBE-Familie sowie zu den
Microsoft-Office-Programmen Seminare an. Der Fokus liegt stets auf anwenderbezogene Inhalte.
Schnell, effizient und nachhaltig erlernen Sie die einzelnen Inhalte der machtigen Software-Programme.
Dabei legen Sie den Raum und den Ort fest: Online. Hybrid. Live.

Wir freuen uns auf |hren Kontakt!
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Excel zielgerichtet einsetzen

Excel ist ein Tabellenkalkulationsprogramm mit zahlreichen Funktionen. Stellen Sie Zahlen
und Texte in tabellarischer Form dar und werten Sie diese aus, um Berechnungen oder
Statistiken zu erhalten. Wir zeigen lhnen in unseren Excel-Seminaren — ob Grundlagen
oder Aufbau — wie Sie schnell und mit nur wenigen Mausklicks zum Ziel gelangen.

Erfolgreicher Umgang mit Word

Lernen Sie in unseren Word-Seminaren den erfolgreichen Umgang mit der Software
kennen. Egal ob Einsteiger oder Fortgeschrittener. In unseren Seminaren erlenen Sie, wie
Sie grundlegende Einstellungen in Word vornehmen, um bspw. ein Dokument im
Hochformat/Querformat anzulegen, wie ungewollte Wort-Trennungen verhindert werden
oder wie man mit Word Briefe, Dokumentationen, Protokolle und Dokumente sicher,
schnell und einfach erstellen und gestalten kann. Die umfangreichen Funktionalitaten wie
beispielsweise Formatvorlagen, Inhaltsverzeichnisse werden detailliert dargestelit.

Erfolgreiches Arbeiten mit Outlook

Der sichere Umgang mit Outlook ist fir viele unerlasslich geworden. In unserem Seminar
erarbeiten wir mit Ihnen die Adress-, Aufgaben- und Kalenderverwaltung. Wir zeigen Ihnen
umfangreich und zielgerichtet, welche Funktionalitdten Outlook bietet und wie Sie diese
optimal fur Ihren Bedarf einsetzen.

Professionelle Prasentationen mit PowerPoint erstellen

Die vielseitige Software PowerPoint bietet sich zur Erstellung von Prasentationen sehr gut
an. Die diversen Anwendungsmadglichkeiten bieten die Moéglichkeit eines gleichbleibenden
Aufbaus sowie die Einbindung von Bildern, Videos und Ton zur individuellen Gestaltung
der Prasentation.

Professionelles Gestalten mit InDesign

Adobe InDesign bietet dem Anwender viel Freiraum fur vielseitige kreative Mdglichkeiten.
Es ermdglicht die Erstellung ein- oder mehrseitiger Layouts, sowohl in StandardgréfZen
wie DIN A4 als auch in benutzerdefinierten Formaten, unterstiitzt den Benutzer bei der
Aufteilung sowie Verwaltung der Seiten und Bdégen und bietet viele Mdglichkeiten fiir die
effiziente Gestaltung von Printerzeugnissen.
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Professionell Bilder bearbeiten mit Photoshop

Photoshop ist ein funktionsreiches Bildbearbeitungsprogramm. Mit der App lasst sich
erstaunliches schaffen. Ob Fotoretusche, digitales Malen, Grafik-Design: Photoshop ist
der Alleskonner fir digitale Bildbearbeitung.

Die Kreativitat sind keine Grenzen mehr gesetzt

Professionelles Arbeiten mit Lightroom

Die Software Adobe Lightroom ist sowohl eine Bibliothek als auch ein
Entwicklungswerkzeug, mit dem Fotos bearbeitet, organisiert und archiviert werden
konnen. Bildideen koénnen mit innovativen Werkzeugen, Filtern und Einstellungen
umgesetzt werden. Es revolutioniert den Umgang mit Fotos und gibt die Mdglichkeit, in
RAW zu fotografieren.

Wings X

WINGS

Diese Software mit ihrer intuitive Handhabung bietet viele praktische Lésungen fiir den
Live-Vortragsbetrieb und dariber hinaus! Eine Software zum Erstellen einer Multimedia-
Show muss alle gangigen Medien einfach und logisch verarbeiten kénnen. Das Ziel von
Wings X ist die jeweils bestmdgliche Bildqualitat in der Wiedergabe zu erreichen. Es ist
eine groRRe Palette an hilfreichen Funktionen verfiigbar, die Sie dabei unterstiitzen lhren
Live-Vortrag erfolgreich prasentieren zu kénnen. So geben Pausemarker dem Referenten
die maximale Freiheit um aufwandig programmierte Sequenzen mit live kommentierten
Passagen auf Knopfdruck zu verkniipfen.

Seminarinformation Durchfihrung
» Dauer: 1 Tag Online via MS Teams oder ZOOM
» 10 Teilnehmer oder als Présenz-Seminar
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